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Wir sind ein führendes Unternehmen im Bereich der Projekt- und 
Bestandsentwicklung. Unsere Gesellschaft erschließt Bauland, wir 
errichten und bewirtschaften Verwaltungsgebäude, Einkaufs-
zentren, Industrieanlagen und Wohnungen.  
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine/n versierte/n 
 

Kaufmann/-frau für die 
Abrechnung von Betriebskosten  
 
Aufgabengebiet: 
• Selbständige, fristgerechte und rechtssichere Erstellung der 

Betriebskostenabrechnungen für die Ihnen zugeordneten Gewerbe-
immobilienobjekte 

• Bearbeiten von Widersprüchen 
• Durchführung von Anpassungen der Vorauszahlungen/ Pauschalen 
• Überwachung und Optimierung der Kostenentwicklungen 
• Allgemeine Tätigkeiten der kaufmännischen Hausverwaltung 
• Betreuung unserer Mieter und Vertragspartner 
 
Voraussetzungen: 
• abgeschlossene Ausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/frau 

(o. vergl. Abschluss) 
• kundenfreundliches Auftreten, gutes Verhandlungsgeschick 
• Teamfähigkeit und selbständige Arbeitsweise 
• Sorgfalt, Detailtreue, Durchsetzungsvermögen und  Zahlenaffinität 
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